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Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах  

МУДО «ЦВР» пгт. Троицко-Печорск 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в Муниципальном 

учреждении дополнительного образования «Центр внешкольной работы» пгт. Троицко-

Печорск (далее – Положение и образовательная организация соответственно) разработано 

в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии тер-

роризму», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»,  поста-

новлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитер-

рористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и 

объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения 

РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485-

2019 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных 

услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образова-

тельных организаций. Общие требования», уставом образовательной организации.  

1.2. Положение устанавливает организационно-правовые ограничения, порядок доступа 

работников, обучающихся, их родителей (законных представителей), иных посетителей на 

территорию и в здание образовательной организации, вноса и выноса материальных 

средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения. 

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) обучаю-

щихся, работников и посетителей в здание образовательной организации, въезда (выезда) 

транспортных средств на территорию образовательной организации, вноса (выноса) мате-

риальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образователь-

ной организации. 

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и пра-

вил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательной ор-

ганизации, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопас-

ности. 

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на штатно-

го работника образовательной организации, на которого в соответствии с приказом дирек-

тора образовательной организации возложена ответственность за пропускной режим, а его 

непосредственное выполнение – на сотрудников образовательной организации. 

1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на посетите-

лей образовательной организации, обучающихся, их родителей (законных представите-

лей), весь педагогический состав, технических работников, а также работников обслужи-

вающих организаций, осуществляющих свою деятельность на основании заключенных с 

образовательной организации гражданско-правовых договоров. 

2. Пропускной режим работников, обучающихся, 

их родителей (законных представителей) и иных посетителей 

2.1. Общие требования 

2.1.1. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание образовательной органи-

зации осуществляется через основной вход. Запасные входы в здание на пропуск откры-

ваются только с разрешения директора образовательной организации, а в его отсутствие – 

с разрешения ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного выхо-

да контроль осуществляет работник образовательной организации, который его открыл.  

2.1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях уси-

ления мер безопасности приказом директора образовательной организации пропуск граж-



дан на территорию и в здание образовательной организации может ограничиваться либо 

прекращаться. 

При сигнале оповещения об эвакуации все обучающиеся, посетители и работники выхо-

дят из здания образовательной организации без учета требований, установленных настоя-

щим Положением. Проходить в здание образовательной организации при сигнале опове-

щения об эвакуации разрешается представителям оперативных служб, иным лицам – по 

ликвидации последствий происшествия. 

2.1.3. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собак-

проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Про-

ход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем образовательной организации и 

в его сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии докумен-

та, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме. 

2.2. Пропускной режим работников 

2.2.1. Работники образовательной организации входят и выходят из здания образователь-

ной организации без пропуска. 

2.2.2. В нерабочее время, выходные и праздничные дни в образовательной организации 

допускаются директор образовательной организации, заведующий хозяйством. Иные ра-

ботники, которым необходимо быть в образовательной организации в нерабочее время, 

выходные и праздничные дни, допускаются в здание на основании служебной записки, 

заверенной подписью директора образовательной организации. 

2.3. Пропускной режим обучающихся 

2.3.1. Пропуск и выход обучающихся из здания образовательной организации осуществ-

ляется до начала занятий и после их окончания. Дополнительных разрешений при этом не 

требуется. 

2.3.2. Обучающиеся, прибывшие в здание образовательной организации в период выход-

ных, праздничных дней и т. п., допускаются в здание образовательной организации по 

спискам, заверенным подписью директора образовательной организации. 

2.3.3. Дети, которые не обучаются в образовательной организации по дополнительным 

общеобразовательным программам, но посещают мероприятия в образовательной органи-

зации, проходят и выходят из здания образовательной организации в соответствии с рас-

писанием мероприятий. 

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и 

иных посетителей 

2.4.1. Проход родителей (законных представителей) к администрации и педагогам образо-

вательной организации возможен по предварительной договоренности с администрацией 

и педагогами, о чем дежурные должны быть проинформированы заранее. 

Проход родителей разрешается после предъявления документа, удостоверяющего лич-

ность, и сообщения, к кому они направляются. Регистрация родителей в журнале учета 

посетителей при проходе и выходе из здания образовательной организации по документу, 

удостоверяющему личность, обязательна. 

2.4.2. Незапланированный проход родителей допустим только с разрешения ответственно-

го за пропускной режим или директора образовательной организации. 

2.4.3. Родители допускаются в образовательную организацию, если не превышено макси-

мальное возможное число – 30 посетителей. Остальные родители ждут своей очереди ря-

дом с дежурным персоналом. Исключение – случаи, установленные в пункте 2.4.4 насто-

ящего Положения.  

2.4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и дру-

гих мероприятий посетители и родители (законные представители) обучающихся допус-

каются в здание образовательной организации по спискам посетителей, заверенным под-

писью директора. 

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций 



2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций проходят и выходят из 

здания образовательной организации по распоряжению директора образовательной орга-

низации или на основании заявок и согласованных письменных списков. 

2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного при-

казом директора представителя образовательной организации. 

2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопи-

тельной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нера-

бочие праздничные дни пропуск и выход работников аварийных служб, прибывших по 

вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника образовательной 

организации. 

2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц 

2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служеб-

ной необходимости, проходят и выходят из здания образовательной организации при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале учета посети-

телей. 

2.6.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания образовательной ор-

ганизации при предъявлении ими служебного удостоверения пользуются представители 

прокуратуры и полиции. Инспекторы государственного и муниципального контроля 

(надзора) имеют право беспрепятственного прохода по предъявлении служебного удосто-

верения и решения контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного 

(надзорного) мероприятия. Органы федеральной службы безопасности имеют право бес-

препятственного прохода в случаях, установленных действующим законодательством. 

Свои полномочия органы федеральной службы безопасности подтверждают служебным 

удостоверением или нагрудным знаком (жетоном), позволяющим идентифицировать их 

личность. 

О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию и в здание образова-

тельной организации, дежурный персонал немедленно докладывает директору, а в его от-

сутствие – лицу, его замещающему. 

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных 

лиц 

2.7.1. Проход и выход из здания образовательной организации представителей средств 

массовой информации осуществляется с разрешения директора образовательной органи-

зации. 

2.7.2. Проход и выход из здания образовательной организации лиц, осуществляющих 

коммерческие и некоммерческие операции (презентации, распространение методических 

материалов, фотографирование и т. п.), осуществляется с разрешения директора образова-

тельной организации. 

3. Пропускной режим транспортных средств 

3.1. Въезд (выезд) транспортных средств осуществляется через ворота. 

 В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления 

мер безопасности приказом директора образовательной организации въезд транспортных 

средств на территорию образовательной организации может ограничиваться. 

3.2. Въезд(выезд):  

• мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта, доставляющего 

мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. на основании заключенных с обра-

зовательной организацией гражданско-правовых договоров, осуществляется при 

предъявлении водителем путевого листа и/или сопроводительных документов (то-

варно-транспортных накладных); 

• транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществляется по 

представленным спискам, согласованным директором образовательной организа-

ции. 



3.3. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили 

скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихий-

ных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию образователь-

ной организации пропускаются беспрепятственно. 

3.4. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию образовательной 

организации или попытке выезда с его территории (несоответствие документов на транс-

портное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному сред-

ству могут быть применены меры по ограничению движения автотранспорта до выясне-

ния конкретных обстоятельств. 

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов 

4.1. Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей, грузов и корреспонденции на тер-

риторию и в здание образовательной организации осуществляется через основные ворота, 

основной вход в здание образовательной организации, при необходимости (крупногаба-

ритные предметы) – через запасные.  

4.2. Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов: 

• работниками образовательной организации осуществляется по пропускам, незави-

симо от того, временно или безвозвратно вносятся ценности. При вносе (ввозе) на 

территорию и в здание образовательной организации большого количества матери-

альных ценностей прикладывается перечень, в котором перечислены все единицы 

материальных ценностей, заверенный теми же лицами, что и основной документ; 

• предприятий и обслуживающих организаций осуществляется при предъявлении за-

явки или иного документа, согласованного с директором образовательной органи-

зации. 

4.3. Пакеты, бандероли и иная корреспонденция, поступающая почтовой связью, через 

службы курьерской доставки и т. д., принимается без специальных документов. 

4.4. Все материальные ценности, грузы и корреспонденция, в том числе при их получении 

посредством почтовых отправлений, вносятся (ввозятся) после осмотра на наличие запре-

щенных предметов, перечисленных в приложении к настоящему Положению. Осмотр 

производит дежурный персонал. 

Ручная кладь посетителей вносится (выносится) без специальных документов.  

4.5. Документы на внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов предъяв-

ляются одновременно с пропуском лица, осуществляющего транспортировку материаль-

ных ценностей и грузов. 

4.6. Сведения о корреспонденции фиксируют секретарь образовательной организации в 

журнале входящей (исходящей документации). 

5. Внутриобъектовый режим в мирное время 

5.1. Общие требования 

5.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в 

здании и на территории школы разрешено следующим категориям: 

• обучающимся с 08:00 до 20:00 часов в соответствии с расписанием занятий; 

• педагогическим, административным и техническим работникам образовательной 

организации с 08:00 до 20:00 часов; 

• посетителям с 08:00 до 20:00 часов. 

5.1.2. В любое время в образовательной организации могут находиться директор, заведу-

ющий хозяйством. 

5.1.3. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом директора 

нахождение или перемещение в здании образовательной организации может быть ограни-

чено. 

5.2. Правила соблюдения внутриобъектового режима 

5.2.1. В образовательной организации запрещено: 

• проживать каким бы то ни было лицам; 

• осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения директора; 



• курить на территории и в здании; 

• загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды), 

лестничные площадки, подвальные помещения строительными и другими материа-

лами или предметами, которые могут явиться причиной, способствующей возгора-

нию, препятствующей ликвидации пожара, затрудняющей эвакуацию людей, иму-

щества и транспорта, а также способствующей закладке взрывного устройства; 

• употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки, 

находиться лицам с выраженными признаками алкогольного опьянения; 

• совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функци-

онирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и 

теплоснабжения. 

5.2.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных 

действий работники, обучающиеся, их родители (законные представители) и посетители 

обязаны подчиняться требованиям дежурного персонала, действия которого находятся в 

согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией. 

5.3. Внутриобъектовый режим основных помещений 

5.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требовани-

ям пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками. 

5.3.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специально отведенном и обору-

дованном для хранения ключей месте. Дубликаты ключей от всех помещений хранятся у 

заведующего хозяйством. Выдача и прием ключей осуществляются под подпись в журна-

ле приема и сдачи ключей. 

5.3.3. В случае несдачи ключей гардеробщик закрывает помещение дубликатом ключей, о 

чем делается запись в журнале приема и сдачи ключей. 

5.3.4. Ключи от запасных выходов (входов), подвальных помещений хранятся у заведую-

щего хозяйством, выдаются под подпись в журнале приема и выдачи ключей по спискам, 

согласованным с работником, ответственным за безопасность. 

6. Внутриобъектовый режим в условиях 

повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций 

6.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом директора 

нахождение или перемещение по территории и зданию образовательной организации мо-

жет быть прекращено или ограничено. 

6.2. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры: 

• при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосред-

ственной близости от территории прекращается пропуск работников, обучающих-

ся, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасном месте или 

эвакуация в безопасное место; 

• в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на 

объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специа-

листов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и 

иных структур; 

• при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых ве-

ществ прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до 

прибытия аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС; 

• в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется «сработав-

ший» объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на 

вход и на выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации. 

7. Ответственность 

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка 

пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, невы-

полнение законных требований дежурного персонала, уклонение от осмотра вещей; ввоз 

материальных ценностей без документов или по поддельным документам и т. п.), привле-



каются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодатель-

ством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка. 

7.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть за-

держано дежурным персоналом на месте правонарушения и должно быть незамедлитель-

но передано в полицию. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПЕРЕЧЕНЬ 

запрещенных к проносу (ввозу) на территорию образовательной организации предметов, веществ и устройств 

№ 

п/п 

Запрещенные предметы Исключения 

Разрешенные предметы Лица, которым разрешен про-

нос (ввоз) разрешенных пред-

метов 

1 Оружие любого типа, в том числе самообороны (огне-

стрельное, сигнальное, пневматическое, газовое), боепри-

пасы или составные части огнестрельного оружия, элек-

трошоковые устройства и искровые разрядники, основ-

ные части огнестрельного оружия, охолощенное и ме-

тальное оружие, конструктивно схожие с оружием изде-

лия, а также предметы, которые могут быть использованы 

в качестве оружия (биты и прочее) 

Оружие, стоящие на вооружении 

(снабжении) 

Сотрудникам федеральной 

службы безопасности, Росгвар-

дии и ЧОП, находящимся при 

исполнении служебных обязан-

ностей 

2 Колющее, режущее, рубящее, ударно-раздробляющее, 

метательные предметы, промышленные инструменты, в 

том числе: 

• ножи всех видов, станки для бритья или лезвия, 

луки, арбалеты; 

• рогатки, топоры, сабли, мечи, стрелы и дротики, 

гарпуны и копья; 

• ледорубы, металлические звезды, булавы, дубин-

ки, кастеты, нунчаки 

  

  

Канцелярские принадлежности (нож-

ницы и аналогичные предметы) 

Всем физическим лицам 

Специальные медицинские изделия 

(медицинские шприцы и аналогичные 

предметы) 

Всем физическим лицам (при 

наличии заключения врача); 

медицинскому персоналу 

Промышленные устройства для заби-

вания гвоздей и крепления болтов, 

промышленные инструменты, кото-

рые используются как колющее или 

режущие предметы 

Представителям подрядных ор-

ганизаций по накладной на 

(внос) ввоз товароматериальных 

ценностей 

3 Взрывчатые вещества, средства взрывания и предметы, 

ими начиненные: 

• любой порох, в любой упаковке и в любом количе-

стве; патроны боевые (в том числе малокалибер-

ные), патроны к газовому оружию, патроны к ог-

Отсутствуют Отсутствуют 



нестрельному оружию ограниченного поражения 

(травматического, газового и свето- шумового воз-

действия) капсюли (пистоны) охотничьи; 

• сигнальные и осветительные ракеты, патроны сиг-

нальные, посадочные шашки, дымовые патроны 

(шашки), спички подрывника, бенгальские огни, 

петарды железнодорожные; 

• тротил, динамит, аммонал и другие взрывчатые 

вещества; 

• капсюли-детонаторы, электродетонаторы и т. д. 

4 Огнеопасные и пиротехнические вещества или изделия, 

включая сигнальные ракеты, файеры, петарды, газовые 

баллоны и предметы (химические материалы), которые 

могут быть использованы для изготовления пиротехниче-

ских изделий или дымов 

Спички, карманные зажигалки Всем совершеннолетним физи-

ческим лицам 

5 Вещества и газы: 

• наркотические средства, психотропные, сильно-

действующие, радиоактивные и едкие вещества, 

токсичные химикаты, отравляющие вещества и па-

тогенные биологические агенты; 

• легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, го-

рючие газы (ацетон, бензин, метанол, метилацетат 

(метиловый эфир), сероуглерод, эфиры, этилцел-

лозола, биоэтанол (денатурированный этанол) и 

т.п.); 

• любые ядовитые сильнодействующие и отравля-

ющие вещества в жидком или твердом состоянии, 

в любой таре (бруцин, никотин, стрихнин, тетра-

гидрофурфуриловый спирт, антифриз, тормозная 

жидкость, этиленгликоль, ртуть, все соли синиль-

ной кислоты и цианистые препараты, циклон, ци-

анплав, мышьяковистый ангидрид, иные ядовитые 

Прекурсоры наркотических средств и 

психотропных веществ для практиче-

ских занятий по химии 

Ответственный за контроль и 

учет химических реактивов об-

разовательной организации по 

накладной на (внос) ввоз това-

роматериальных ценностей 

Бензин и дизельное топливо Лица, управляющие транспорт-

ным средством, имеющим право 

проезда на территорию (только в 

топливном баке транспортного 

средства); 

Водители образовательной ор-

ганизации по накладной на 

(внос) ввоз товароматериальных 

ценностей 

Промышленные масла и смазочные 

материалы, необходимые для обслу-

Представителям подрядных ор-

ганизаций по накладной на 



и отравляющие вещества запрещенные законода-

тельством РФ) 

живания и ремонта оборудования (внос) ввоз товароматериальных 

ценностей; 

Водители образовательной ор-

ганизации по накладной на 

(внос) ввоз товароматериальных 

ценностей 

Лакокрасочные материалы и необхо-

димые для работы с ними органиче-

ские растворители 

Представителям подрядных ор-

ганизаций по накладной на 

(внос) ввоз товароматериальных 

ценностей 

6 Алкогольные напитки Отсутствуют Отсутствуют 

7 Материалы оскорбительного или дискриминационного 

характера, содержащих нацистскую атрибутику и симво-

лику экстремистских организаций, или направленных на 

дискриминацию любого рода против страны, лица или 

группы лиц по признаку расы, цвета кожи, этнического, 

национального или социального происхождения, финан-

совому состоянию или иного статуса, пола, инвалидно-

сти, языка, религии, политических убеждений 

Отсутствуют Отсутствуют 

 

 

 


