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1. Общие положения. 

1.1. Положение о порядке приема обучающихся в Муниципальное учреждение 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» пгт. Троицко-Печорск (далее 

– Положение) регулирует порядок приема обучающихся в Муниципальное учреждение 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» пгт. Троицко- Печорск 

(далее – Центр) на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам. 

1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации; Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской    Федерации»; Приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 09 ноября 2018 года №196 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

Постановлением Главного государственного санитарного врача российской Федерации от 

28 сентября 2020 года №28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»; Уставом МУДО «ЦВР» пгт. Троицко - 

Печорск. 

1.3. Положение принято с целью обеспечения реализации прав детей на общедоступное 

дополнительное образование. 

 

2. Порядок приёма детей и подростков в детские объединения 

2.1. На обучение в центр принимаются обучающиеся в возрасте от пяти до восемнадцати 

лет. 

2.2. В детское объединение принимаются все дети в зависимости от их желаний, 

интересов и склонностей. 

2.3. К освоению дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программам 

допускаются дети без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы. 

2.4. Прием на обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе осуществляется при предъявлении: 

 номера сертификата дополнительного образования; 

 письменного заявления родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

ребенка или ребенка, достигшего возраста 14 лет (далее – Заявитель) (Приложение 1); 

 согласие на обработку персональных данных (Приложение 1); 

 согласие родителей (законных представителей) на фото- и видеосъемку 

(Приложение 1); 

 медицинской справки о состоянии здоровья с заключением о возможности 

заниматься в группе или объединении по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам художественной направленности (хореографические 

коллективы), физкультурно-спортивной и туристско-краеведческой направленности. 

2.5. Центр обязан ознакомить Заявителя с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, Правилами внутреннего распорядка для обучающихся и 

другими документами, регламентирующими деятельности Центра. Факт ознакомления 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью Заявителя. 

2.6. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.7. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется согласие 

на фото- и видеосъемку ребенка и дальнейшее использование     фото- и видео-материала в 

МУ ДО «ЦВР» пгт. Троицко-Печорск. 



 

2.8. Каждый обучающийся имеет   право   заниматься    в   нескольких творческих 

объединениях Центра с учетом требований санитарно-эпидемиологических правил и 

нормативов, регламентирующих режим организации работы с детьми по максимальной 

нагрузке в зависимости от их возраста, и возможностей сертификата дополнительного 

образования. 

2.9. В группы второго и последующих годов обучения может производиться добор детей, 

не обучающихся ранее, если при собеседовании выявлен уровень знаний, умений, 

навыков, достаточный для обучения по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе. 

2.10. В Центре могут быть реализованы адаптированные дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающие программы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья (далее ОВЗ). На данные программы могут быть зачислены (при 

согласовании с администрацией Центра, наличии соответствующих условий) 

обучающиеся, следующих категорий с ОВЗ: нарушение слуха (поздно оглохшие и 

слабослышащие), нарушение зрения (слабовидящие), нарушение речи, нарушение 

опорно- двигательного аппарата, дети с нарушениями эмоционально-волевой сферы, 

задержка психического развития, с нарушениями интеллектуального развития. Для 

зачисления ребёнка с ОВЗ, кроме документов, указанных в п. 2.4. рекомендуется 

предоставить медицинское заключение ПМПК или справку об отсутствии 

противопоказаний для занятий по профилю программы. 

2.11. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка 

только при отсутствии свободных мест в объединении. 

 

3. Порядок комплектования объединений (групп) 

3.1. Комплектование учебных групп на новый учебный год производится с 1 июня до 1 

сентября ежегодно, в течение учебного года может производиться доукомплектование в 

соответствии с установленными нормативами. 

3.2. Комплектование контингента обучающихся является компетенцией Центра и 

осуществляется в соответствии с правилами и нормативами, установленными 

требованиями СанПиН 2.4.3648-20. 

3.3. Количество учебных групп, количество часов занятий в неделю регламентируется 

учебным планом Центра. 

3.4. Детские объединения по интересам в Центре формируются как по одновозрастному, 

так и по разновозрастному принципу. 

3.5. Начало работы объединений – 1 сентября. 

3.6.  для наиболее полного удовлетворения прав детей и их образовательных потребностей 

разрешается в течение года изменение персонального состава объединений при 

сохранении общего числа обучающихся к концу учебного года не менее 80%. 

 

4. Наполняемость групп 

4.1. Объединение может состоять из нескольких учебных групп, сформированных в 

соответствии с характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, 

дополнительной общеобразовательной программой, психолого-педагогическими 

рекомендациями и требованиями СанПиН. 

4.2. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 

4.3. Наполняемость учебных групп должна соответствовать следующим нормам в 

зависимости от года обучения: 

первый год обучения – от 10 до 15 человек; 

второй год обучения – от 10 до 12 человек; 

третий, четвертый год обучения – от 8 до 10 человек. 



В особых случаях, по решению Педагогического совета, могут быть сформированы 

группы наполняемостью менее 8 человек. 

4.4. Учебными группами второго года обучения являются группы, в состав которых 

входит не менее 80% обучающихся первого года обучения. 

4.5. Учебными группами третьего и последующих годов обучения являются группы, в 

состав которых входит не менее 65% обучающихся первого года обучения. 

4.6. В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50% и 

ниже от списочного состава, учебные группы могут быть объединены или 

расформированы. 

4.7. Занятия с обучающимися, ведущими учебно-исследовательскую, творческо-

поисковую работу, с одаренными и талантливыми детьми проводятся индивидуально или 

в специализированных учебных группах малой наполняемости (5-7 человек), ежегодно 

утверждаемых Педагогическим советом Центра по результатам работ предыдущего 

учебного года.  

4.8. Занятия с детьми с ОВЗ проводятся индивидуально или в учебных группах малой 

наполняемости. 

4.9. Занятия в объединении могут проводиться по группам, индивидуально или всем 

составом объединения. Соотношение часов, отведенных на коллективную, групповую и 

индивидуальную работу с обучающимися, определяется годовым учебным планом в 

зависимости от направленности объединения. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. центр несет ответственность за создание необходимых условий для осуществления 

образовательной деятельности и выполнения дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы. 

 



Приложение 1  

                                                                              Директору МУДО «ЦВР» 
                             пгт.Троицко-Печорск 

                                                                                                         

                                                            

от__________________________________________ 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)                                                                                                                                                                                  

                                                                                  ____________________________________________ 

                                                                                 проживающей (его) по адресу:                                                                                                               

                                                                                 Город (село) _________________________________ 

   улица _____________________дом ______кв.______  

                                                                               телефон: ____________________________________ 

 

                                                                                                             

                                                                                                      

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу принять меня моего(ю) сына (дочь)  

 

_____________________________________________________________________________________ 
                                                                           Ф.И.О. ребенка 

дата рождения __________________________ полных лет ____________пол____________________ 

_____________________класс 

в детское объединение  по дополнительной общеобразовательной программе 

_____________________________________________________________________________________ 

                                                                            (название программы)  
_____________________________________________________________________________________ 

 

 к руководителю ______________________________________________________________________ 
                                                                                                                   Ф.И.О. руководителя 

Фактический адрес проживания ребенка:_________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

С Уставом МУДО «ЦВР» пгт. Троицко-Печорск, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, дополнительными общеобразовательными 

программами, документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса, права и обязанности обучающихся ознакомлен (а) 

 

Дата « » 20 г. Подпись   

 

Согласен (согласна)на обработку персональных данных в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 

Дата « » 20 г. Подпись   
 

Даю согласие на его (ее) фото и видео съёмку и дальнейшего использование 

фотографических снимков и видео материала в МУДО «ЦВР» пгт. Троицко-Печорск. 

 

Дата « »    20 г.                                                Подпись ___________ 
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